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EVIDENCIAS CONTRACTUALES

NOMBRE DEL FORMATO

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y
AUTOCONTROL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:
0.C4.1 2 0.C4.4 - Se realiza reunidn virtual con el contratista Wilmar Zuluaga
V. para la induccién sobre la asignacion de fichas, horarios y resultados de

aprendizaje a los instructores.

Se realizé la asignacién de fichas de todo el centro a través del trabajo conjunto
entre las plataformas SOFIA PLUS y el Sistema de Gestidon Educativa — SISGE.

ANEXOS:
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Cambio de rol
Programacién de ficha seleccionada

FICHA: 3144 TRIMESTRE: 6
PROGRAMA: AN ARROL v JORNADA:
NIVEL: ¢

Presencial - 06:00-09:00 & o |[] Presencial -06:00-09:00 (][] Presencial -06:00-09:00

Presencil -09:00-1200 (][] Presencial-0900-12:00 [5] Presencial 09001200 ][ | Presencial 09001200 [ [ | Presencial09:00-1200

ESFODI - 12:00-14:00

) Wilmar Zuluaga -

nublado

#8 Relacion fichas grabadas Ifrim X

4/1h4

Relacion fichas grabadas ITrim-2026 € # & & = 0 - et 2 (2)
E = 0 B o &, Compartir + @

Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Ayuda

Q Menis b 8 F 100% v € % 0 00 123 Predet.. ~ | =[]+ | B I 5

ces -
A 8 c 0 € £ 5 " ' 3 K L M
1 FICHA PROGRAMA GRABADA ESFODI  HORARIO  Observaciones
3231495 ENFERMERIA
3286934 ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA-
3296098 ENFERMERIA
6 3220478 ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA
3115520 REGENCIA DE FARMACIA
3501531 RECURSOS HUMANOS
L 3501393 ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
® 3495583 ASESORIA COMERCIAL
L 3501687 RECURSOS HUMANOS
©¢ 3495567 PROGRAMACION PARA ANALITICA DE DATOS
o 3409872 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE
3292107 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE
72 3231851 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE
3292136 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE
74 3482268 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE
s 3482404 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE
78 3231666 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE
3231660 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE
L 3194274 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE
id 3144869 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE
3409871 ANAUSIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE
3144886 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE
a2 3314256 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE
3144615 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE
S5 3066489 ANAUSIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE
# 3144622 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE

No solicitar acta de ampliacin horario

NO CAMPESENA

No CAMPESENA

No CAMPESENA

FULL POPULAR Revisar el mes de mayo de Andrea Rios
Falta ampliar horario para estrategia digital

Falta ampliar horario para estrategia digital

[ ]

Falta ESFODI

DQQQQSSSSRQSQSQQS 2222222%

G Converti en chips desplegables { X
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Detalle de programacion

Ficha: 3231666 Horario: 1

Programa de formacion: Ambiente de aprend|

Instructor C A Modalidad:

Competenci

B Q Busar S E 5 omOg

SISGE | Sistema de Gestién Ed:

H,

Ficha  Programa Trimestre Jonada Programadas  Ambiente de aprendizaj

Q Buscar
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DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

0.C5.1 a 0.C5.5 - Se deja evidencia a través de trabajo practico y grupal en
formacion y desarrollo de tablas dindamicas segun lineamientos establecidos.

ANEXOS:

Lunes, 20 de abril de 2026, 1:21p.m. Ajustar
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Lunes, 20 de abril de 2026, 1:33p.m. Ajustar
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Lunes, 20 de abril de 2026, 1:21p.m. Ajustar
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Lunes, 20 de abril de 2026, 1:20p.m. Ajustar
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Lunes, 20 de abril de 2026, 1:20p.m. Ajustar

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

O.C 11 - Se realizd el proceso de matricula de las formaciones
complementarias junto con todos los documentos correspondientes a dicho

proceso.

ANEXOS:
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2 archivos adjuntos » Analizados por Gmail @ & (&} Afadirlo todo a Drive

13 Resultadolnscrip... 4 B3 reporte_inscripci.. 4

Matriculas Sena Galan séb 25abr, 800 ¥ @ €

parami ¥

Buen dia, Instructor:

Adjunto Reporte de Inscripcién, las personas en verde fueron matriculadas, igualmente las de amarillo; los cambios han sido trasladados al funcionario encargado. Las personas en rojo, fueron anuladas por ser menores de 14 afios.

Sclicite per faver realizar lo siguiente:

1. Asociar a los aprendices a la ruta de aprendizaje.

2. Una vez finalizada la formacién complementaria, por favor evaluar a los aprendices para proceder con la actividad de certificacidn, todos deben quedar con juicio: APROBADO / NO APROBADO.

3. Con el propdsito de garantizar la calidad de informacion y validar la adecuada evaluacién de aprendices (juicics evaluativos) y tener las evidencias para realizar el proceso de certificacion; se solicita diligenciar y firmar
Acta de Viabilidad Certificacién, enviar al correo matriculassenagalan @ gmail.com, por favor nombrar el documento "cédigo de ficha acta viabilidad certificacién” ejemplo 3111111_acta viabilidad certificacién.

4. Desde Gestién Educativa, con el objetivo de realizar un repositorio de informacidn que permita obtener evidencia de la ejecucién de la formacién complementaria e informacién para otros instructores que requieran
ofrecer cursos y no cuenten con la planeacién pedagégica, actividades de aprendizaje, guias e instrumentos; se solicita su colaboracién para la entrega en USB los documentos que a continuacion se relacionan en una carpeta
por cada ficha nombrada con el niimero de ficha y nombre del programa (ejemplo: 2416276 Higiene Para Manipuladores de Alimentos):

1. GPFI-F-134 Planeacion Pedagogica (Version 4) Diligenciada
2. GFPI-F-135 Guia de Aprendizaje (Version 4) Diligenciada

3. Instrumento de Evaluacién -libre-

4. GFPI-PL-001 Planilla de Asistencia para Matricula (Versién 3)

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

0O.C 25 - Para el presente mes se apoya en la planeaciéon y gestion de la
programacion del Il trimestre de 2026 del centro.

ANEXOS:
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PLANEACION PROGRAMACION Ill TRIMESTRE 2026  fecividos

Andrea Carolina Valbuena Lezcano <acvalbuena@sena.edu.co»
para Cristian, Victor, Angela, Alvaro, Angela, Gustavo, Laura, mi, Juan, Dolly, Sonia, Adrian, gloria, Gloria, Jose, John, Wilmar =

lun, 11 may, 16:12 (hace 22 horas)

Compafieros buenas tardes, me permito invitarlos para el dia jueves 14 de mayo a las 8:30am en |a oficina de Coordinacién Académica con el fin de planear la programacion del Il Trimestre de 2026.

Agradecemos su colaboracion,

Andrea Carolina Valbuena Lezcano
. Centro de Comercio v Turismo
SENA.  Coordinador Académico

7A‘ scvalbuena@sena edu co

PBX:5461500 Ext:62651

Carrera 18 No. 7-38, Armenia

O@fv of

@SENAcomunica

www.sena_edu_co

® Andrea Carolina Valbuena Lezcano
SENA Centro De Comercio, Industria Y Turizmo - Instructor G11

acvalbuena@sena edun.co
A PBX:+(57) 601 5461500 Ext

Carrera 18 No. 7-38

@fvy of

@SENAcomunica

www. sena_edu_co

"Tenga presente que unas buenas evidencias no solo fortalecen su proceso,

sino que también reflejan el compromiso y la calidad de su labor.’
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